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Tema: Reunion Semanal del equipo de Asistencia Técnica en Campo

Dependencia (Direccion / Oficina) Proceso
SUBDIRECCION DE CALIDAD Y SEGURIDAD EN GESTION SOCIAL Y TERRITORIAL EN
SERVICIOS DE SALUD SALUD PUBLICA
Objetivo Fecha: 07/05/2026
Asistencia Técnica:

Establecer y  unificar | —. .. | Asesoria () Capacitacion ( )
criterios para lg | TiPo dereunion | orientacion ( ) Acompafiamiento ( )
organizacion, elaboracion y Otro ( X)
almacenamiento  de  1as ['\joqalidad: Presencial (x) | Virtual () | Mixta ()

actas, asi como coordinar la

programaciéon de visitas y | Lugar: Subdireccion de Calidad y Seguridad en Servicios de Salud

revisar las dificultades

identificadas en los Hora Inicio: 11:00 Hora Fin: 12:30

prestadores, con el fin de | Notas por: Clara Liliana Martinez, Andrea Daza.
fortalecer el cumplimiento

de los procesos y metas | Proxima Reunion: mayo 14 de 2026.

establecidas.

Quien cita: Cesar Porras

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

Se inicia la reunidn con el objetivo de unificar criterios y definir acciones en los siguientes temas:

Se ha identificado la pérdida de actas en proceso, debido a que cada colaborador las
elaboraba y almacenaba en su propio Drive. Con el fin de mitigar esta situacién, se cre6 una
carpeta dentro de Programacién Visita Campo, denominada “Actas preliminares”,
destinada a centralizar la elaboracion de los documentos y reducir el riesgo de pérdida de
informacién.

Con el fin de garantizar que todos los colaboradores utilicen la misma version de las actas
finales y evitar la descarga de documentos desactualizados, se cred la carpeta “Actas
aprobadas”, destinada a almacenar las versiones finales. Desde esta ubicacion se deberan
descargar los documentos como soporte para los informes de actividades.

El ingeniero César se compromete a cargar las actas correspondientes al afio 2026 de
manera organizada: las de enero a abril en la carpeta designada para ese periodo, y a partir
del mes de mayo, en las carpetas correspondientes a cada mes.
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B Compartir opiarvinculo  (3) Afadir acceso directo a Mis archivos L Descargar - IF Ordenarv = v @ 2
= N.AS |A HABILITACION 2026 > PROGRAMACION VISITAS AT CAMPO & ©
bre T v Modificado... ~ Modificado... ¥ Tamaiio del ar... ~ Compartir ~ Acﬂvwaé i
h ACTAS APROBADAS hace 7 minutos Clara Liliana, Martir 9 elementos &3 Compartida
- ‘\‘ACTAS PRELIMINARES hace 11 minutos Clara Liliana, Martir 1 elemento &8 Compartida
- “PROGRAMACION Hace unos segu...  Clara Liliana, Martir 5 elementos &3 Compartida

e Para las IPS, se continuara utilizando en las actas, en la secciéon de firmas, el formato de
texto establecido.

o En la programacion de visitas de la proxima semana:

o El martes se han asignado dos prestadores.
o Elmiércoles 4 se mantendra el mismo grupo de trabajo, con el fin de cumplir y ajustar
la meta establecida.

e Los equipos que han ido a San Ignacio informan que se evidencia que los prestadores de
presentan multiples incumplimientos y falta de claridad en los estandares, debido a que
realizaron un acuerdo interno de arrendamiento con el hospital sin tener claramente definida
la responsabilidad en el proceso de inscripcion.

e Se recuerda el reporte en el link de Forms de asistencias técnicas en campo que son la
base del calculo de indicadores y registro de las visitas.

o Para visita previa se ha solicitado por la Subdireccién de IVC que se entreguen las actas de
asistencia el mismo dia, sin embargo teniendo en cuenta el tipo de prestador y el tiempo en
el recorrido no es posible la entrega ese mismo dia por lo que se tiene contemplado seguir
con entregar el acta en 10 dias habiles.

e No participan en la reunion Patricia Pérez, Paola Cruz, Andrea Isabel Forero, Gloria Lizethe
Villegas, Martha Sandoval y Lilibeth Vanina a quienes se informara en la préxima reunion lo
acordado.

ACCION RESPONSABLE FECHA

Utilizar la carpeta “Actas preliminares”
para la elaboracion inicial de las actas, | Equipo de Asistencia Técnica en | A partir de la fecha
garantizando la adecuada gestion y | Campo de acta de reunion

resguardo de la informacion.
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Almacenar las versiones finales en la

carpeta “Actas aprobadas” y emplearlas | Equipo de Asistencia Técnica en | A partir de la fecha
como soporte para los informes de | Campo de acta de reunion
actividades.

Continuar usando el formato de texto | Equipo de Asistencia Técnica en | A partir de la fecha
para las actas correspondientes a IPS Campo de acta de reunion
Cumplir con la programacién de visitas | Equipo de Asistencia Técnica en | A partir de la fecha
definida: Campo de acta de reunion

| REVISION Y APROBACION DEL ACTA

NOMBRES Y TELEFON | DIRECC
No APELLIDOS CORREO o ION/ FIRMA
faY=TallN| . —
cporras@saludcapital.gov.c /. J\
1 | César Porras Op PraLger 3649090 | SCSSS IR
e N
|
2 Clare? Liliana clmartinez@saludcapital.gov 3649090 SCSSS
Martinez .CO
3 | Andrea Daza adaza@saludcapital.gov.co 3649090 SCSSS (’@D——-
ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.
Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado
de asistencia a reuniones SDS-PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

| Evaluacion y cierre de la reunién

¢ Se logro el objetivo? Observaciones (si aplica)
Ninguna.

Si (x) No ()

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.



mailto:Mfsaavedra@saludcapital.gov.co
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